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CREATION DE LICENCES 

Prendre nom/prénom/date de naissance/mail (+ C.I) 

Pour la saison prochaine, FBI reste l’outil principal pour les clubs et comités dans la gestion de licences. 
En revanche, il a été quelque peu modifié avec de nouveaux écrans, notamment pour la gestion des licences. 
Allez dans le sous-onglet : « Gestion des préinscriptions » 

 

 
 
Cliquez sur créer 

 

 

Vous arrivez sur cette page :  

 

 

Remplir les champs nom/prénom/mail/date de naissance (et si besoin surclassement, charte d’engagement…) et 
cliquez sur « sauvergarder » 

 

La préinscription est validée (le mail est envoyé à l’adhérent) 
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Cette fenêtre s’ouvre alors : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

et le licencié recevra ce mail : 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En cliquant sur le questionnaire de licence, le licencié arrive sur « e-licence » :  

Il rentre sa date de naissance,  

réponds au captcha  
puis clique sur « j’y vais » 
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Il arrive ensuite sur le formulaire avec différentes 
informations à rentrer (certaines sont déjà 
enregistrées via FBI).  
Il a aussi accès aux différents niveaux 
d’assistance (club ou comité). 
 
 
 
 
 

Le licencié rempli les différentes étapes.  
 

Si ce dernier doit produire un CM, il lui sera alors demandé de 
télécharger le document via cette page, en cliquant sur l’icône « certificat 
médical ». 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Lorsque toutes les informations sont remplies et que le formulaire est validé, le licencié voit cet écran :  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Dans le même temps, FBI s’est mis à jour. 
 
Pour valider les pré-inscriptions de ces licenciés, le club retourne dans FBI puis « Gestion des préinscriptions » :  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Et recherchez dans le statut « En attente de 
validation groupement sportif » 

 
Puis cliquez sur « rechercher » 

 
 
 

création 
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Cliquez sur le licencié recherché 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vérifiez/contrôlez l’ensemble des informations saisies pour pouvoir valider la préinscription :  
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En cliquant sur « Valider la préinscription », le club atteste de la véracité des différentes données de son licencié. 
Il confirme avoir vérifier les informations saisies et contrôlez la qualité des pièces fournies. 
 
La préinscription est transformée en licence.  
Le licencié va recevoir un mail lui indiquant qu’il est qualifié. 
La licence est créée dans FBI. 
 
 
Le joueur est qualifié. 
Attention cependant car le comité doit vérifier l’exactitude des documents et si ceux-ci ne 
correspondent pas, celui-ci informe le club qui a 10 jours pour régulariser le document non 
conforme. 
 
 


